KNJIZNICA | CITAONICA POPOVACA
Popovaca, Trg grofova Erdodyja 7
Klasa:612-04/25-01/134
Ur.br::2176-92-01-25-1

Popovaca, 9.sijecnja 2026.

Ravnateljica:

Ivana Vlasié



Adresa

Trg grofova Erdodyja 7, 44317 Popovaca

Telefon 044 679- 860
E-mail knjiznica.popovaca@gmail.com
Web adresa www.knjiznica-popovaca.hr
Mati¢ni broj 02039800
olB 37554807206

Ravnateljica Ivana Vlasi¢

KnjizniCarka Silvana Lazi¢

Broj djelatnika

Ukupno:

v

Valentina Kuni¢, Kristina Lukacevi¢

Racéunovoda-
administrator

Sanja Miskovi¢

Broj odjela




PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICE | CITAONICE POPOVACA
ZA 2026. GODINU

RAZDOBLJE

VRIJEME OBLICI NOSITELJ

RADNO-PROGRAMSKI SADRZAJI REALIZACLJE | REALIZACIJE | PROGRAMA

SIJECANJ-
PROSINAC
2026.

1. Struéni rad s knjizniénom gradom

e nabava grade (upoznavanje s izdanjima razlicitih
izdavacki kuca, odabir grade prema potrebama
korisnika, stanju fonda i stru¢nim standardima) — modeli
nabava:
kupnja, otkup Ministarstva kulture RH, dar i donacija

e kontrola pristizanja nove grade te tehnicka obrada
knjizne grade

e obrada novih knjiga, uredivanje fonda na policama, nove
oznake i smjestaj, posebne zbirke, spremiste

e inventarizacija i katalogizacija knjizni¢ne grade u
racunalnom programu

e poslovi tekuceg otpisa knjizni¢ne grade

e sadrzajna (predmetna) obrada struénih ¢asopisa

e evidentiranje pristizanja Casopisa, kompletiranje i SVAKODNEVNO | Struénirad | KniiZnicarke
obnavljanje pretplate za teku¢u godinu tijekom cijele | y knjiznici -

e pohranjivanje i obrada podataka i digitalnih zapisa o godine ravnateljica
radu knjiznice

e izluCivanje grade za otpis, postupci otpisa u knjigama i
e-knjigama inventara i na gradi, zbrinjavanje otpisane
grade

e pracenje novih izdanja i zahtjeva korisnika za gradom

e obnavljanje bar kodova, uredivanje baze (ispravci,
dopune)

e meduknjizni¢na posudba grade




2. Struéni rad s korisnicima i informacijska
djelatnost

e svakodnevna posudba i povrat knjiznicne grade

¢ Informacijsko-referalna djelatnost - odgovaranje na
informacijske i struéne upite korisnika (osobno,
telefonski, pismeno) ; educiranje o smjestaju grade i
uslugama te koordiniranje upita i potreba korisnika
(studijski odjel, Eitaonica)

e registriranje posebnih zahtjeva korisnika (za
meduknijizniénu posudbu grade, za nabavu specifi¢nih
naslova ifili pripremu literature na odredene teme i upite,
rezervacija grade)

e rad s uéenicima osnovne i srednje Skole-lektira, referati,

strucne knjige, literatura za maturalne radove SVAKODNEVNG Knjizni¢arke
« oslovi cirkulacije cjelokupne grade (knjige, multimedija, | . - Eni i
SIJECANJ- * P iodik e Pne g (knjg J tijekom cijele Strucr_l_lvr%d_ ravnateljica
periodika) godine u knjiznici

PROSINAC e pretrazivanje online pretrazivaCa i baza (elektronickih
2026. izvora informacija)

e upis novih ¢lanova i evidencija Clanstva

e ostale usluge - skeniranje, ispisivanje, fotokopiranje...

e edukacija korisnika za koriStenje izvorima informacija i
sluzenjem racunalom i drugim uredajima (skener,
printer)

e  knjiznicni marketing i promocija rada i aktivnosti (tisak,
web...)

e uredivanje web stranica knjiznice i drustvenih profila
knjiznice (informacije, vijesti i komunikacija s
korisnicima)

e rad na informatiCkoj pismenosti i digitalnim
kompetencijama korisnika

e obavjescivanje gradana o kino-projekcijama u domu
kulture, prodaja ulaznica
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3. Marketinska djelatnost

e knjizni¢ni marketing i promocija rada i aktivnosti (tisak,
web...)

¢ rad na informatiCkoj pismenosti i digitalnim
kompetencijama korisnika

e promicanje kulture Citanja kroz kvalitetna knjizevna
predstavljanja za odrasle, mlade i djecu s ciliem
afirmacije hrvatske knjizevnosti

e organiziranje natjeCaja kreativnog pisanja , Najliepsa
prica grada Popovace*® za djecu u suradnji sa
osnovnim Skolama podrucja grada Popovace

e promicanje stvaralastva i Citanja kroz lutkarske
predstave druzbe kutinske knjiznice ,Kutko®,
pricaonice i kreativne radionice

e uvodenje aplikacije zakibook

4. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

Opis: pripremanije kulturno-edukativnih aktivnosti za djecu i
odrasle, realizacija cjelokupnih aktivnosti - od pripreme do
evaluacije, arhiviranja i javnog izvjes¢a (vijesti, dokumentii sl.)

Vrste i broj planiranih aktivnosti:

e knjizevni susreti i promocije - 10 aktivnosti
-promocije novih izdanja knjiga i knjizevni susreti s aktualnim
knjiZzevnicima

e obiljezavanje znac¢ajnih obljetnica i datuma - 20

aktivnosti
-aktualne obljetnice rodenja, smrti, djela odredenog
knjizevnika ili druge znacajne osobe, te obljetnice znamenitih
dogadaja

e struc¢no-popularna predavanja - 2 aktivnosti
upoznavanje strucne tematike i literature iz razliitih
znanstvenih podrucja kroz organizirana predavanja struénjaka
iz odredenih podrucja

o tematske izlozbe i izlozbe knjiga u knjiznici —

tjiedno

e kreativno likovne radionice za djecu - 12
aktivnosti
-program za djecu obuhvaca vodene kreativne i likovne
radionice stvaranja za djecu na odredenu temu s potrebnim
materijalom, metodicki i pedagoski osmisljene
e pricaonice, igraonice za najmlade - 1 do 2 puta
tjedno u suradniji s Djeéjim vrticem Popovaca
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e umjetnicke izloZbe - 4 aktivnosti
-obuhvacaju predstavljanje likovnih umjetnika i njihovih radova
kroz izloZbe, takoder se organiziraju i ostale izlozbe iz raznih
podrucja interesa
e kazaliSne predstave za djecu i odrasle - 5
aktivnosti
-kazalisne predstave organiziraju se nekoliko puta godisnje u
suradniji sa kazaliSnim ku¢ama i druStvima te u suradnji s
Knjiznicom i ¢itaonicom Kutina i njihovom lutkarskom druzbom
Kutko
e radionice za odrasle -
kreativne likovne radionice za odrasle prilika su za umjetni¢ko
i kreativno izrazavanje i druzenje na odredene teme
o koristenje igraonice — svakodnevno
e izloZba novih naslova — svakodnevno
e informativne platforme za korisnike — svakodnevno
-informativni panoi - kao vrlo vrijedan doprinos podizanju
kvalitete usluge u naSoj knjiznici neprestano se aktualiziraju
informacije o uslugama, aktivnostima ili op¢im obavijestima o
radu knjiznice,
e racunalne igraonice, koriStenje racunala -
svakodnevno
-racunalne igraonice svakodnevno su dostupne korisnicima, a
osobito djeci. Uz pomoc¢ knjizniCara djeca uspjesno
savladavaju osnovna znanja i vjestine u radu sa racunalom
e informativno-edukativni posjeti knjiznici — kroz
godinu
-informativno-edukativni posjeti knjiznici redovito se
organiziraju s ciliem upoznavanja predskolske i Skolske
populacije sa uslugama i okruzenjem knjiznice, ali i s ciliem
posjete organiziranim sadrzajima koje knjiznica priprema
(izloZbe, programii sl.)
e s one strane ekrana — svakodnevno
- pomo¢ starijima pri koriStenju racunala, mobitela te koriStenje
usluge e-gradanin
e knjizevni klub za djecu od 5.- 8. razreda- 1
mjesec¢no
e knjizevni klub za odrasle - Cetvrtak za
knjigoljupke (zadniji Cetvrtak u mjesecu)
e obiljezavanje Noc¢i knjige uz posebne programe i
usluge — zadnji ¢etvrtak u mjesecu travnju
- nacionalna manifestacija kojoj je cilj potaknuti kulturu
Citanja i uvazavanja knjige kao civilizacijskog i
kulturoloSkog dosega
e Suncana strana grada — srpanj i kolovoz
- u suradnji sa Turistickom zajednicom Grada Popovace
tijekom ljetnih mjeseca organiziranje tematskih pricaonica,
radionica , kazaliSnih predstava, edukativnih predavanja kako
za djecu , tako i za odrasle
e Mjesec hrvatske knjige - 15.10. - 15.11.
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- ovisno o temi ( koja je svake godine razli¢ita) planira se
jedan knjizevni susret za odrasle i jedan za djecu i mlade,
radionice, Citaonice, priCaonice za djecu

o Knjizni kuti¢i naseg grada
- odrZavanje zbirke i funkcionalnosti kutica u Domu

zdravlja Popovaca (Odjel pedijatrije) i Neuropsihijatrijskoj

bolnici ,Dr. Ivan Barbot"

e Busom do kulture
— jednodnevni izlet u Zagreb
— posjet ustanovi kulture i Interliberu, Medunarodnom sajmu
knjiga i u€ila (studeni),

e, Prve tri su najvaznije“
- poticanje na uclanjenje djece do 3 godine.
-- organiziranje predavanja, radionica za djecu i roditelje djece
do tri godine s ciliem u€enja i poticanja na Citanje od najranije
dobi

e ,.No¢ s Andersenom”

- na rodendan danskog pisca Hansa Christiana Andersena, 2.

travnja, tradicionalno se obiljeZava Medunarodni dan djecje
knjige (engl. International Children’s Book Day). Prije 20
godina u Ceskoj je utemeljen medunarodni kulturni dogadaj
,No¢ s Andersenom®. Posljednji petak u ozujku odrzava No¢ s
Andersenom. Dakle, povod je rodendan najveceg pisca bajki,
a svrha - poticanje ¢itanja od najranije dobi. Ove ¢emo godine
spavati u knjiznici. Naravno, prije spavanja djecu o¢ekuje
raznoliki program: slusanje pri¢a, druzenje s likovima iz
Andersenovih bajki, radionice, igraonice i na kraju —
spavaonica!

o ,Najljepsa prica grada Popovace ,,
-natjecanje ucenika osnovnih Skola Grada Popovace. Teme
su slobodne. U natje¢aju ( pisanje poetskih i proznih uradaka)
mogu sudjelovati svi uenici popovackih osnovnih $kola s
jednim (1) pisanim uratkom. Natjecanje bi se provodilo na
dvije razine, $kolsko i gradsko natjecanje u suradnji sa
Skolskim knjizniCarkama obiju Skola.

e ,Male slobodne knjiznice“
- nastavak projekta. Nakon postavljanja kucica u gradu
Popovaci, postavit ¢emo kucice u svim prigradskim naseljima,
kako bi omogucili svim gradanima posudbu ili zamjenu knjiga.

e , Slikovnica za sve“
- novi projekt u kojemu bismo na poCetku Skolske godine svim

ucenicima prvih razreda poklonili slikovnicu. Ideja je nastala
pri obilasku podrucnih $kola kada je uo¢eno da vecina djece
prvih razreda ne posjeduje niti jednu slikovnicu.
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e ,Nasa mala knjiznica“

-sudjelovanje na medunarodnom projektu u suradnji s Djecjim
vrtiéem Popovaca. Cilj je poticanje itanja od najranije dobi.
Traje godinu dana i sastoji se od niza aktivnosti koje se
provode jednom ili dva puta mjesecno.

¢ ,Roditelji odgovornog djelovanja“

-sudjelovanje na projektu u suradnji s gradanskom inicijativom
,oisak moj grad“ kao partneri. Projekt je odobren od
Ministarstva demografije i useljenistva, a sastoji se od
organizacije susreta, razgovaraonica, pricaonica.

5. Struéno usavrsavanje knjizni¢ara,
raéunovodstvenog i rukovodeceg osoblja

e struéno usavrSavanje prema programu organizatora i
aktualnoj tematici

o pracenje aktualnih stru¢nih skupova i seminara
(najéeSce u organizaciji Hrvatskog knjizni¢arskog
drustva Sisacko-moslavacke Zupanije ili Centra za
stalno stru¢no usavr§avanje knjizniCara Zagreb)

¢ Interliber — posjet Medunarodnom sajmu knjiga s
ciliem upoznavanja s aktualnom izdavackom
produkcijom i nabavom grade po povoljnijim trzisnim
uvjetima

e edukacija 0 zakonskim promjena i novinama iz svih
relevantnih podrucja

6. Organizacija rada i suradnja
s ostalim subjektima

e izrada Izvjeséa o radu i poslovanju KnjiZnice za

prethodnu godinu te ostalih izvjeStaja (otpis grade,
statistika...)

e planiranje mjesecnih aktivnosti i radnih zadataka

e popunjavanje statistickih obrazaca o poslovanju (obrasci

Drzavnog statistickog ureda, Zupanijska anketa i dr.)

¢ redovita svakodnevna suradnja s raCunovodstvom

(nalozi, racuni, placanja, financijski proraéuni i planovi,

realizacijaisl.)

e organizacija i priprema nadolazecCih aktivnosti za

korisnike i gradane (od teme do realizacije)

¢ suradnja i korespondencija sa osnivatem i Ministarstvom

kulture RH,

e suradnja s Mati¢nom sluzbom za knijiznice SMZ,
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e suradnja sa ostalim subjektima s kojima se ostvaruje
struéna, programska i ostala suradnja (druge knjiznice,
izdavacki, kazalista, Skole, vrtici, mediji i dr.)
¢ organizacija stru¢nih poslova
¢ nabava opreme i radnih materijala te organizacija ostalih
poslova tekuéeg odrzavanja opreme i prostora (npr.
popravak brava, servisi vatrodojave, klimatizacije,
nabava dodatne opreme, popravci namjestaja i sl.) u
skladu s tekucim potrebama i planu aktivnosti
(npr. materijali za radionice i dr.)
e izrada programa i plana rada knjiznice za 2027. godinu
e poslovi marketinga i promidzbe rada knjiznice
e skup ostalih ravnateljskih poslova (cjelokupna
organizacija rada ustanove, odluke, rjeSenja, ugovori i
ostali poslovi rukovodenja, kadrovska evidencija =
raspored rada, evidencija o radnicima i radnim
satima idr.)

7. Upravno - administrativni poslovi

« evidencija uplata, isplata, te pisanje blagajnickog
izvjeSca

primanje, razvrstavanje, slanje i urudzbiranje poste
izrada evidencija o radu djelatnika

priprema dokumenata na zahtjev (raCuni, potvrde)
komunikacija s dobavljacem i poslovnim subjektima
(arhiviranje i prosljedivanje racuna, evidencija uplata i
naplata raduna)

nabava uredskog i potroSnog materijala

arhiviranje i odlaganje dokumentacije

briga o inventaru i radnom prostoru

e inventure (sitni inventar, osnovna sredstva, knjizna.
grada, stanje blagajne)

e skup ostalih administrativnih, tajnickin i
racunovodstvenih poslova (pisanje dopisa,

telefonska korespondencija, fotokopiranje i
umnozavanje dokumenata, ispis dokumenata i
materijala zarad i sl.)

8. Racunovodstveni poslovi

¢ analiticka evidencija primljenih racuna

e obracun placa i izrada popratnih zakonom
propisanih obrazaca

e obraCun po ugovorima o djelu i autorskim
honorarima

e izrada financijskog plana po programima i izvorima
financiranja, te pracenje izvrSenja

o sastavljanje godidnjeg i periodicnih financijskih

Svakodnevno
tijekom cijele
godine
i prema
mjesecnim/
godisnjim
rokovima

Svakodnevno
tijekom cijele
godine
i prema
mjesecnim/
godiSnjim
rokovima

Upravno-
administrativni
rad

Financijsko
Racunovodstven

o poslovanje
u knjiznici

Racéunovoda/
knjiznicarke,
ravnateljica

Racunovoda/
Tajnik




izvjeStaja, te statistiCkih izvjesca

¢ vodenje analiticke evidencije sitnog inventara i
osnovnih sredstava

o financijsko knjigovodstvo

o ostali financijsko-raCunovodstveni poslovi prema
zahtjevima (fiskalna odgovornost....)

9. Poslovi prostorne i tehni¢ke organizacije i
odrzavanja

¢ poslovi potrebne adaptacije i uredivanja prostora
knjiznice
e obnavljanje raunalne infrastrukture.
e proSirenje djecjeg odjela u prostor predvorja stare
Gradske vijecnice
o prijavljen je projekt Reorganizacije Knjiznice prema
Ministarstvu kulture i medija te ¢ekamo rezultate
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