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U Popovadi, 22. prosinca 2015. godine

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Knjiznice i ¢itaonice Popovaca (u nastavku:
Knjiznica) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka
Knjiznice.

Prihodi koje Knjiznica naplaéuje su vlastiti prihodi od naplate ¢lanarine i ostalih usluga.
Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljedec¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

Dostava podataka racunovodstvo Ugovor Sukladno ugovoru
Rafunovodstvu
potrebnih za izdavanje
racuna
2 Izdavanje/izrada racuna | Racunovodstvo Radun Sukladno ugovor ili
odmah
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun Unutar 2 dana ili
odmah
4 Slanje izlaznog racuna Racunovodstvo Knjiga izlazne poSte Unutar zadanog roka
5 Unos podataka u Racunovodstvo Knjiga lzlaznih raduna, Unutar mjeseca na koji
Glavna knjiga se racun odnosi
sustav
(knjizenje izlaznih
racuna)
7 Evidentiranje RacCunovodstvo Knjiga ulaznih racuna, Po naplati
naplacenih prihoda Glavna knjiga
8 Pracenje naplate RacCunovodstvo Izvadak po poslovnom Dnevno
prihoda (analitika) racunu/Blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
9 Utvrdivanje stanja Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Tijekom godine
dospjelih i nenaplacenih




potraZivanja/prihoda

10 Izdavanje podsjetnika Racunovodstvo Pisani dopis-podsjetnik za | 30-ti dan nakon isteka
za pladanje plac¢anje roka naplate

11 Donosenje odluke o Ravnatelj Pisani dokument - 60 dana od dana
opomeni za placanje opomena podnosenja

podsjetnika

12. Ovrha-prisilna naplata Racunovodstvo Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
potrazivanja u skladu s javnog biljeznika donosenja Odluke o
Ovrsnim zakonom prisilnoj naplati

Clanak 3.

Nakon Sto u roku od 60 dana nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ravnateljica Knjiznice

Nives Jurkin Stambolija




