
KNJIZNICA I 

'ITAONICA 
POPOVA'A

Klasa: 612-04/75-0t/73

U r.br oj:217 6-9 2-0 1-15-1

U Popovaii, 22. prosinca 2015. godine

Proceduru pradenja inaplate prihoda i primitaka

ilanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedlnih sluibi KnjiZnice iiitaonice Popovaia (u nastavku:

KnjiZnica)te propisuje procedura, odnosno natin irokovi pra6enja inaplate prihoda iprimitaka
KnjiZnice.

Prihodikoje KnjiZnica napla6uje su vlastitiprihodiod naplate ilanarine iostalih usluga

elanak 2.

Procedura iz ilanka 1. izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije

odredeno:

1. Dostava podataka

Ratunovodstvu
potrebnih za izdavanje

raEuna

radunovodstvo Ugovor Sukladno ugovoru

lzdavanje /izrada raduna Rafunovodstvo Raiun Sukladno ugovor ili

odmah

2

3 Ovjera i potpis raiuna Ravnatelj Radun Unutar 2 dana ili

odmah

Radu novodstvo Knjiga izlazne poSte Unutar zadanog roka4 Slanje izlaznog raEuna

Knjiga lzlaznih raduna,

Glavna knjiga

Unutar mjeseca na koji

se radun odnosi

5 Unos podataka u

sustav

(knji2enje izlaznih

ratuna)

Radunovodstvo

Po naplatiRaiu novodstvo Knjiga ulaznih raduna,

Glavna knjiga

7 Evidentiranje

naplaienih prihoda

lzvadak po poslovnom

ratu nu/Blagajnidki

izvjeStaj-u platnice

DnevnoRadunovodstvo8 Praienje naplate

prihoda (analitika)

izvod otvorenih stavaka Tijekom godineUtvrdivanje stanja

dospjelih i nenaplaienih

Raiu novodstvo9



potra Ziva nja/p rihoda

10 lzdavanje podsjetnika

za plaianje
Radu novodstvo Pisani dopis-podsjetnik za

plaianje
30-ti dan nakon isteka

roka naplate

11. DonoSenje odluke o
opomeni za pla6anje

Ravnatelj Pisani dokument -

opomena

50 dana od dana

podnoienja

podsjetnika

72. Ovrha-prisilna naplata

potrazivanja u skladu s

OvrSnim zakonom

Radunovodstvo Ovr5ni postupak kod
javnog biljeZnika

15 dana nakon

donolenja Odluke o
prisilnoj naplati

e lanak 3.

Nakon 5to u roku od 60 dana nije naplaien dug za kojije poslana opomena, ratunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokreie ovrini
postupak kod javnog biljeZnika.

Ravnateljica KnjiZnice

Nives Jurkin Stambol'rja
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